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Liebe Eltern, Großeltern, Bekannte der Familie und Besucher/innen, 
wir bitten Sie die Inhalte unserer Hausordnung anzunehmen und Ihr Handeln danach auszu-
richten. Vielen Dank 
 
Allgemeines 

• Unsere Kita ist von Montag bis Freitag von 06:30 Uhr bis 17:00 Uhr geöffnet.  
Die vertraglich vereinbarten Betreuungszeiten sind bitte einzuhalten. Ist dies  
ausnahmebedingt nicht möglich, erwarten wir eine Info durch die Sorgeberechtigten. 
 

• Verfahrensweg bei Nichtabholung ab 17:00, fehlender Info und Nichterreichbarkeit 
von betreuungsrelevanten Personen: 

o Betreuung durch uns bis 18:00, in dieser Zeit versuchen wir alle Personen zu   
erreichen, von denen wir eine Telefonnummer vorliegen haben. Falls wir bis 
18:00 immer noch keine Info seitens der Sorgeberechtigten haben: 

o Müssen wir ein Taxi bestellen und das nicht abgeholte Kind zum Kinder-  
Jugend Notdienst, in die Gerhart-Hauptmann-Straße 46a, begleiten  

o Die Sorgeberechtigten sind im Nachgang für die Übernahme der entstanden  
Kosten verantwortlich. 

o Aushang an der Kita Haupteingangstür zum Vorgang sowie zur Erreichbarkeit 
über unser Kita Diensthandy 

 
Es ist uns ein großes Anliegen, unbedingt zu vermeiden, dass Kinder ein solches  
Prozedere erleben müssen. Die uns zur Verfügung gestellten Telefonnummern des so-
zialen Netzwerkes der Sorgeberechtigten haben daher eine hohe Bedeutsamkeit. 

 

• Die Aufsichtspflicht der pädagogischen Fachkräfte in der Einrichtung beginnt mit der 
Übergabe des Kindes in der Gruppe und endet mit der Übergabe des Kindes an die  
Erziehungsberechtigten oder ggfs. Abholberechtigte.  

 

• Bei der An- und Abmeldung ist es wichtig, dass die pädagogischen Fachkräfte dies auch 
wahrnehmen und die Übergabe der Kinder durch eine kurze Kommunikation verbal  
bestätigen. 

 

• Wir erwarten, dass während des Aufenthalts in der Kita auf die Handynutzung  
verzichtet wird, um u.a. für Gespräche mit Kindern und Erziehern/innen offen zu sein. 
 

• Es dürfen keinesfalls andere Kinder und Personen auf dem Kita-Gelände fotografiert 
werden. Wir können nicht nachvollziehen, wo eventuell Erlaubnisse erteilt wurden. 
 

• Alle abholberechtigten Personen benötigen eine Dauer- oder Einzelvollmacht und  
müssen sich auf Nachfrage ausweisen können. 

 

• Bei Abwesenheit des Personals sind Gruppen- und Wirtschaftsräume nicht zu betreten. 
Aus hygienischen Gründen sind Schuhe bei Betreten der Gruppenräume auszuziehen. 
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• Alle Erwachsenen verpflichten sich, die Privatsphäre der uns anvertrauten Kinder zu 
wahren.  
Begleiten beispielsweise Eltern die eigenen Kinder zur Toilette, vergewissern sich die 
Erwachsenen, dass sich andere Kinder nicht gestört fühlen durch die Anwesenheit ei-
nes Erwachsenen. 
 

• Im Haus sowie auf und vor dem Gelände der Kita besteht Rauchverbot.  
 

• Für die Beschädigung oder den Verlust von Bekleidung haftet der Träger der Kita nur 
bei grob fahrlässigem Verschulden des Personals.  
Für andere Dinge, die von Kindern mit in die Einrichtung gebracht werden, wird keine 
Haftung übernommen. 

 

• Wechselschuhe oder Barfuß laufen im Innenbereich: 
➢ Im Krippenbereich bitten wir darum Wechselschuhe mitzugeben. 
➢ Im KiGa - Bereich können Kinder in Absprache mit Ihren Eltern und den Päda-

gogen/innen selbst entscheiden ob barfuß oder Hausschuhe genutzt werden 
Wir empfehlen Schuhe mit einer sehr dünnen und flexiblen Sohle, die somit ein 

Barfuß- Laufgefühl möglich machen. 
 

• Zu unserem Konzept gehört die Ganztagsverpflegung. Alle Kinder nehmen daran teil.  
Ausnahme bilden Kinder unter einem Jahr oder Kinder mit diagnostizierter Nahrungs-
mittelunverträglichkeit, sofern der Essenanbieter diese nicht versorgen kann.  
Individuelle Vorgehensweisen sind mit der Kita-Leitung oder Stellvertretung  
abzustimmen. 

 
• Der Essenanbieter ist die Firma Gourmet Kids. Die Eltern treten eigenständig in  

Kommunikation mit dem Essenanbieter und melden Ihre Kinder zur Verpflegung an. 
Die Kita kann hierbei ggfs. unterstützen.  
Abmeldungen z.B. aufgrund von Krankheit oder Urlaub, nehmen Eltern immer eigen-
ständig vor. 
Die Kita übernimmt Sammelabmeldungen, z.B. zum 31.7. eines Jahres, wenn viele Kin-
der die Kita verlassen oder in Vorbereitung auf Schließtage. 
Die Bestellung der Mahlzeiten übernehmen die Gruppenpädagogen/innen. 
 

• Ein gesundes Trinkverhalten der Kinder zu fördern, ist Bestandteil unseres  
pädagogischen Alltags. Wir bitten alle Eltern, darauf zu achten, dass unser Trinkbrun-
nen auch nur zum Trinken genutzt werden (kein Händewaschen u. ä.). 

 
• Für die Gesundheit der Kinder ist auch Urlaub wichtig. Dieser muss, im Sinne des 

Kindeswohls, mindestens einmal im Jahr zusammenhängend 2 Wochen betragen. 
 

• In jedem Jahr gibt es maximal 15 Schließtage der Kita. Diese werden jeweils im  
Oktober für das Folgejahr mit dem Elternkuratorium besprochen und beschlossen. 
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• Die Gestaltung unserer Räume und Flure muss geachtet und erhalten werden. 

 

• Bitte nutzen Sie für Fahrradanhänger die dafür vorgesehen Stellplätze 
 
Sicherheitsaspekte  
 

• Kinderschmuck Krippe: 
Aus Sicherheitsgründen ist bitte gänzlich auf Schmuck zu verzichten.  
Bitte verzichten Sie insbesondere auf sehr kleine Haargummis/Silikonhaargummis. Die-
se können schnell verschluckt werden! 
 

• Kinderschmuck KiGa: 
Das Tragen von Ketten und langen Schnüren ist aus Sicherheitsgründen in der Kita 
nicht erlaubt (Strangulationsgefahr). Bitte keine Ohrringe, Stecker sind legitim, müssen 
und werden bei sportlichen Aktivitäten abgeklebt. 
 

• Verzichten Sie bei Ihren Kindern auf Kleidung mit langen Kordeln, Schnüren,  
Hausschuhe mit Schnüren o.ä. (Strangulationsgefahr) 

 

• Zur Sicherung einer kurzfristigen Kontaktaufnahme mit den Erziehungsberechtigten 
bei Unfällen oder Krankheit muss jede Änderung der Wohnanschrift und insbesondere 
der Telefonnummer unverzüglich mitgeteilt werden.  
 

• Hunde sind nicht unbeaufsichtigt am Zaun der Kita bzw. auf dem Gelände anzuleinen. 
 

• Fehlzeiten der Kinder sind zu entschuldigen. Ab 4 Wochen unentschuldigtem Fehlen 
kann der Platz durch die Kita-Leitung gekündigt werden. 

 

• Alle Türen und Tore sind bei Betreten und Verlassen der Kita immer zu schließen. Bitte 
achten Sie darauf. Die Sicherheitsverschlüsse (Summer, Überwürfe, Riegel) dürfen nur 
von Erwachsenen betätigt werden.  
Die Türen und Tore sind nicht als Klettermöglichkeiten anzusehen. 

 

• Es dürfen keinesfalls andere Kinder aus dem Haus oder vom Gelände gelassen werden. 
Die Eltern weisen andere abholberechtigte Personen auf diese Regelung hin. 

 

• Wenn sich alle Gruppen auf dem Spielplatz befinden, ist die Haupteingangstür aus  
Sicherheitsgründen ab 15.00 Uhr verschlossen. Bitte nutzen Sie in diesem Fall den  
Zugang/Ausgang über den Spielplatz. 
 

➢ Im Sommer sind wir gelegentlich auch vor dem Frühstück auf dem Spielplatz. In 
dieser Zeit ist die Haupteingangstür ebenfalls bis 8:00 verschlossen. 
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• Lebensmittel bzw. Süßigkeiten dürfen nur nach Absprache mit den Erziehern/innen 
mitgebracht und/oder verteilt werden (Allergien, Nahrungsmittelunverträglichkeiten, 
religiöse Aspekte sind wichtige zu achtende Aspekte). Mitgebrachte Lebensmittel wer-
den dem eigenen Kind bitte außerhalb des Kita Geländes gegeben. 
 

 
 
Tagesstruktur 

• Um einen geregelten Tagesablauf zu gewährleisten, werden die Mahlzeiten zu folgend- 
den Zeiten eingenommen: 

  Frühstück:                             08:00 Uhr bis 08:30 Uhr 
 
Mittag:  Krippe:  11:00 Uhr bis 11:30 Uhr 

     Igel:       11:00 Uhr bis 11:30 Uhr 
           Geparden:  11:30 Uhr bis 12:00 Uhr 

 
Vesper:  Krippe:  14:00 Uhr bis 14:30 Uhr 

     Igel:       14:00 Uhr bis 14:30 Uhr 
           Geparden:  14:30 Uhr bis 15:00 Uhr 
 

• Krippenkinder frühstücken alle zusammen um 8:00Uhr 
 

• KiGa Kinder können in einem Zeitfenster von 8:00 bis 8:45 selbst entscheiden wann sie  
frühstücken wollen bzw. das Frühstücks-Buffet aufsuchen 

 
• Nach dem Frühstück werden gruppenindividuell pädagogische Bildungsangebote  

realisiert. 
Des Weiteren auch thematische gruppenübergreifende Angebote, zur Förderung  
individueller Entwicklung und Interessen. 
 

• Von 12:00 Uhr bis 14:00 Uhr ist in unserem Haus Mittagsruhe. Eine Ruhezeit am Tag 
ist für die Gehirnentwicklung und die Verarbeitung von Erfahrungen von besonderer 
Bedeutung. Im Interesse aller Kinder sind deshalb zu diesen Zeiten Störungen mög-
lichst zu vermeiden. 
In unserer Einrichtung kommen in jeder Gruppe alle Kinder für 30 Minuten zur Ruhe. 
Nach dieser Zeit entscheiden wir situativ mit den Kindern, wie die Ruhezeit weiter ge-
staltet wird, um möglichst allen Bedürfnissen Rechnung zu tragen. 
 


